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FISA POSTULUI NR.20
Informatii generale privind postul
1.Denumirea postului: SUPRAVEGHET! OR
2. Nivelul postului: de executie
3. Obiectivul/obiectivele postului
3.1 Supravegherea directd a obiectelor muzeale in timpul prezentei vizitatorilor in salile de expunere
3.2 Efectuarea curdfeniei generale in muzeu
3.3 Intretinerea stirii de curdfenie a grupurilor sanitare si dezinfectie
3.4 Ingrijirea curtii interioare
3.5 Utilizarea corespunzatoare a materialelor, ustensilelor s echipamentelor de lucru
3.6 Pregitirea evenimentelor culturale specifice
3.7 Gestionarea biletelor de intrare in muzeu si a materialelor publicitare destinate vanzarii
3.8 Inventarierea gestiunilor

3.9 Respectarea circuitului documentelor

Condiiii specifice pentru ocuparea postului :

1. Studii de specialitate : studii medii — licew/scoala postliceala - profil, real, uman, tehnic, administrativ.
2. Perfectionari (specializari) : Scoala de arte si meserii (facultative)

1 Vechimea in munc#/specialitate(se stabileste pe baza prevederilor legale) necesard: Nu se cere
4.Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) - Nu se cere

5.Limbi striine (necesitate si grad de cunoastere)-Nu se cere

6.Abilitati,calitdgi si aptitudini necesare:

- s& nu aibi cazier;

- integritate morald;

- seriozitate;

- corectitudine;

- capacitatea crescutd de a asculta;

- atenie concentratd si distributiva;

- stabilitatea emotionala (abilitatea de a-si mentine echilibrul emotional in situatii de stres fard a prezenta
manifestiri extreme §i neconcordante cu situatia}

- cépacitatea deosebitd de relationare (sociabilitate, lucru in echipd);

- fermitate, discerndmant;



